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1. PRZEZNACZENIE PROGRAMU 
Program służy do wypełnienia formularza ofertowego, wydrukowania go oraz przygotowania 
pliku z ofertą. Oferta zawiera część ogólną (dane uczestnika przetargu), część cenową i 
opcjonalnie część techniczną. 

2. ZAWARTOŚĆ PŁYTY INSTALACYJNEJ 
Na płycie znajdują się pliki programu FORMULARZ oraz plik źródłowy formularza. 
 
Program FORMULARZ służy do uzupełnienia formularza ofertowego poprzez wprowadzanie 
cen  i specyfikacji technicznej na wybrane pozycje przetargowe, wydrukowania 
wypełnionego formularza i zapisu danych do pliku wynikowego 
 
Plikiem źródłowym formularza jest plik o nazwie: 
fo_nnn_xxx.frm ,  
  
gdzie   nnn  -  nazwa organizatora przetargu  
           xxx  -   numer przetargu.  
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3. INSTRUKCJA OBSŁUGI PŁYTY 
 

Po włożeniu otrzymanej płyty do napędu automatycznie otwiera się następujące okno: 
 

 
 

Znaczenie przycisków: 
Uruchom z płyty    - uruchomienie programu bezpośrednio z napędu CD,  powoduje  

wyświetlenie formularza przetargowego, znajdującego się na płycie. 
 Instaluj program  - instalacja programu na komputerze w domyślnym folderze C:\Przetargi,     

( miejsce instalacji można zmienić) 
 
Zamknij - rezygnacja z pracy z programem  
 
Uwaga: 
Jeżeli program nie startuje po włożeniu płyty, to należy za pomocą Eksploratora Windows, 
uruchomić z płyty program starter.exe.
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4. INSTRUKCJA PROGRAMU FORMULARZ 

4.1. ETAPY PRACY Z PROGRAMEM 
• Uruchomienie programu (odczyt formularza) 
• Wprowadzenie danych do formularza 
• Wydruk i eksport formularza 
Wszystkie etapy można w razie potrzeby powtarzać. 

 

4.2. URUCHOMIENIE PROGRAMU 
Istnieją następujące możliwości uruchomienia programu: 
• z płyty instalacyjnej - przez włożenie płyty z programem do napędu. Płyty nie wolno 

wyjmować podczas pracy programu. Na ekranie pojawi się formularz ofertowy do 
wypełnienia. 

• z dysku komputera - przez kliknięcie w ikonę na pulpicie  lub z menu Start / 
Programy / COIG SA / Formularz ofertowy (po wcześniejszej instalacji na komputerze). 
W tym przypadku niezbędne jest wskazanie pliku formularza ofertowego poprzez przycisk 
<Odczytaj formularz> w następującym oknie: 
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• poprzez dwukrotne kliknięcie w nazwę pliku formularza ofertowego w Eksploratorze 
Windows. W tym wypadku dane formularza od razu pojawiają się w oknie programu. 

 

4.3. WYPEŁNIANIE FORMULARZA 
Po odczytaniu formularza należy wpisać: 
• dane identyfikujące oferenta 
• oferowane ceny 
• stawkę podatku VAT (tylko dla przetargu publicznego) 
• specyfikację techniczną (jeżeli w formularzu jest część techniczna) 
 
Jeżeli wcześniej przygotowano plik oferty, można go pobrać do ponownej edycji klikając w 
przycisk Pobierz dane, który pojawia się po odczytaniu pustego formularza. 
 
Postać okna po wprowadzeniu danych jest następująca (dla przetargu niepublicznego, bez 
części technicznej): 
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lub z częścią techniczną: 
  

 
 
 
 
Znaczenie przycisków: 

Odczytaj formularz – otwiera okno umożliwiające wybór pliku, zawierającego pusty 
formularz ofertowy i wczytanie tego pliku 

Pobierz dane – otwiera okno umożliwiające wybór pliku oferty do ponownej edycji 
(przycisk widoczny po odczytaniu pustego formularza) 

Zapis i Wydruk – otwiera okno umożliwiające wydruk i zapis do pliku oferty cenowej 
Zamknij  – zamyka program. Jeżeli oferta nie została zapisana do pliku, dane 

zostaną utracone. Program ostrzega o tym fakcie. 
Wprowadź – wprowadza wpisaną stawkę podatku VAT (domyślnie 22 %) do 

wszystkich pozycji (tylko w przypadku przetargu publicznego) 
 
Dwukrotne kliknięcie w białe tło okienka nagłówka, cen lub parametrów technicznych 
powoduje powiększenie okna (by ułatwić edycję danych). Ponowne dwukrotne kliknięcie 
powoduje powrót do rozmiarów pierwotnych. 
Wypełniony formularz można podglądnąć, zapisać i wydrukować za pomocą przycisku Zapis 
i Wydruk. 
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4.4. EKSPORT I WYDRUK WYPEŁNIONEGO FORMULARZA  
 
Okno podglądu wydruku formularza przedstawia się następująco: 
 

 
 
Znaczenie przycisków 
Zapisz i drukuj - zapis pliku oferty i wydruk wypełnionego formularza. Otwiera okno 

wyboru folderu do zapisu oferty, a następnie otwiera okno wyboru 
drukarki. Plik oferty nazywa się foc_xxx_mmm.psr  gdzie  
xxx  - numer przetargu  
mmm  - nazwa wykonawcy.  
Wydruk odbywa się po pomyślnym zapisie pliku oferty. 
 Jeżeli zapis nie powiódł się lub użytkownik zrezygnował z zapisu, to nie 
zostanie wydrukowany formularz. 

 
Pomoc - otwiera okno pomocy kontekstowej  
Zamknij - zamyka okno wydruku i wraca do okna edycji danych. 

Uwaga! 
Plik. foc_xxx_mmm.psr  jest plikiem oferty cenowej. Należy nagrać go na płytę lub 
dyskietkę i razem z wydrukowanym formularzem przekazać organizatorowi przetargu. 
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