Zatacznik nr 4 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIE N

nie obj etych obowi gzkiem stosowania ustawy Prawo zamowie  n publicznych

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIE N O WARTOSCI MNIEJSZEJ
NIZ 15 TYSIECY EURO

Niniejsze ,Zasady” obowigzujg przy dostawach (zakupach) materiatow i $Srodkow
trwatych oraz zlecaniu robot i ustug podmiotom obcym, o wartosci mniejszej niz 15 tys. euro.

§1.
Warto §¢ zamowienia (zlecenia)

1. Zamodwienia (zlecenia) w zaleznosci od ich wartosci dzieli sie na nastepujace grupy :
a) grupal - zamdwienia o wartosci do 6 tys. euro
b) grupa ll - zamoOwienia o wartosci od 6 tys. euro do 15 tys. euro

2. Przez warto$¢ zamoOwienia nalezy rozumie¢ kwote netto (bez podatku VAT)
przewidziang
z nalezytg starannoscia do zaptaty (dla zamoéwien powtarzalnych, obejmujacych
tozsamy, co do rodzaju i sposobu wykonania przedmiot zamowienia, realizowanych
w sposoOb ciggly lub powtarzalny — za okres realizacji zamoOwienia, dla robot
budowlanych — wartos¢ kosztorysu inwestorskiego).

3. Dla okreslania wartosci zaméwienia w ztotych nalezy przyjmowaé kurs ustalany dla
zamoOwien publicznych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow. Przez euro nalezy
rozumie¢ walute Unii Europejskiej.

§2.
Zasady wyboru wykonawcéw (dostawcéw)

1. Wybdr dostawcow lub wykonawcow zaméwien zaliczonych do grupy |, dokonywany jest
w trybie okreslonym w pkt. 4-6 § 3 niniejszego zatacznika. O trybie wyboru wykonawcy
(dostawcy) decyduje jeden z Czionkéw Zarzadu KWK ,Kazimierz-Juliusz” Sp. z 0.0.

2. Wyboru dostawcédw i wykonawcow realizujgcych zamdwienia (zlecenia) zaliczone do
grupy Il dokonuje, powotana uchwata Zarzadu KWK ,Kazimierz-Juliusz” Sp. z o.0.
Komisja Przetargowa, w trybie okreslonym w 8 3 niniejszego zatacznika. O trybie
wyboru wykonawcy zamoéwienia decyduje Zarzad KWK ,Kazimierz-Juliusz” Sp. z o.0.



§ 3.

Tryby wyboru wykonawcow (dostawcow)

Przetarg — to procedura wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z zasadami
okreslonymi

w art.15 ,Regulaminu udzielania zamowier nie objetych obowigzkiem stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych”.

Przeglad ofert — to procedura wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z zasadami
okreslonymi w art.16 ,Regulaminu udzielania zamowierni nie objetych obowigzkiem
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych”. Wymagania ofertowe moga by¢
sporzadzone w formie uproszczonej. Dokumenty bezwzglednie wymagane od
wykonawcy mozna ograniczy¢ do aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo
aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i
zezwolen, atestéw, rekomendacji, referencji, itp. wskazujacych, ze dana
jednostka gwarantuje  wymagang jakos¢ dostawy lub wykonania przedmiotu
zamoOwienia,

Aukcja elektroniczna — to procedura wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z
zasadami okreslonymi w art.17 ,Regulaminu udzielania zamowienn nie objetych
obowigzkiem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych”.

Negocjacje - jest to tryb udzielenia zamowienia (zlecenia), w ktorym Komisja

Przetargowa negocjuje warunki oferty i umowy w sprawie przedmiotu zamowienia

(zlecenia) z taka liczbg dostawcow Ilub wykonawcow, ktéra zapewni wybor

najkorzystniejszej oferty, konkurencje oraz sprawny przebieg postepowania, nie

mniejsz @ jednak ni z trzech chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamodwienia (zlecenia) jest tylko dwéch dostawcow lub wykonawcow mogacych je
wykona¢. Negocjacje dotyczy¢ moga zaréwno strony technicznej oferty jak

i ceny.

4.1. Komisja Przetargowa zaprasza do udzialu w negocjacjach wysytajgc zaproszenie,
do co najmniej trzech oferentéw chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia (zlecenia) jest tylko dwoch dostawcow lub wykonawcdédw mogacych je
wykonag.

4.2. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami dostarczane oferentom na réwnych zasadach.

4.3. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez
zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami.

4.4. Z negocjacji Komisja sporzadza stosowny protokoét zawierajacy oznaczenie miejsca
i czasu negocjacji, imiona i nazwiska czionkéw Komisji Przetargowej biorgcych
udziat
w negocjacjach, nazwe i adres siedziby oferenta, oznaczenie przedmiotu negocjacji
i tres¢ dokonanych ustalen.

4.5.Po przeprowadzeniu negocjacji Komisja Przetargowa wybiera oferte
najkorzystniejsza.

Zapytanie o0 cen e — to tryb udzielenia zamdwienia (zlecenia), w ktorym Komisja
Przetargowa kieruje pytanie o cene dostaw lub ustug do takiej liczby dostawcow lub
wykonawcow, ktora zapewnia wybdr najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny
przebieg postepowania, nie mniej jednak ni z do czterech .



5.1. Zapytanie o cene stosuje sie do zamoéwien (zlecen) na rzeczy lub ustugi
powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.

5.2. Zapytanie o cene powinno zawiera¢ okreslenie przedmiotu zamowienia (zlecenia),
informacje o dokumentach, jakie ma dostarczy¢ oferent w celu potwierdzenia
spetnienia wymaganych warunkéw, okreslenie terminu wykonania przedmiotu
umowy i okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert.

5.3. Po ziozeniu ofert Komisja Przetargowa moze przeprowadzi¢ z oferentami
dodatkowe negocjacje, a w przypadku zlozenia ofert o tej samej cenie wezwac
oferentéw do ztozenia ofert dodatkowych.

5.4. Do realizacji zaméwienia (zlecenia) Komisja wybiera oferenta, ktory zaproponowat
najnizszg cene.

6. Zamowienie z wolnej r eki — to tryb udzielenia zamowienia (zlecenia) po rokowaniach
tylko
z jednym dostawcg lub wykonawca.
6.1 Zamoéwienia (zlecenia) z wolnej reki udziela sie w przypadku, gdy:

-z przyczyn technicznych a takze z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylgcznych dostawy, ustugi lub roboty moga by¢ wykonane tylko przez jednego
wykonawce lub dostawce,

- ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Kopalni, a ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia (zlecenia).

6.2Zamoéwienia z wolnej reki grupy | i Il mozna udzieli¢ za zgodg Zarzadu KWK
.Kazimierz-Juliusz” Sp. z 0.0. popartg stosowng uchwata.

7. Przez pojecie najkorzystniejsza oferta nalezy rozumie¢ oferte z najnizszg ceng przy
takich samych parametrach technicznych lub jakosciowych przedmiotu oferty lub oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy wariant skfadajacy sie z bilansu ceny, kosztéw
realizacji, kosztéw dostawy, gwarancji, serwisu itp. kryteridw przyjetych do poréwnania
ofert.

§ 4.
Przebieg post epowania o udzielenie zamdwienia (zlecenia)

1. Wnioski do Zarzadu KWK ,Kazimierz-Juliusz” o przeprowadzenie wyboru dostawcy,
ustugodawcy lub wykonawcy robét sporzadza zainteresowany dziat kopalni zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do ,Regulaminu udzielania zamowierr nie objetych obowigzkiem
stosowania ustawy Prawo zamowier publicznych”.:

2. Komorka organizacyjng przygotowujaca, przy czynnym wspotudziale zainteresowanej
komorki branzowej, materialy zwigzane z procedurg wyboru dostawcy lub wykonawcy
zamOdwienia jest Sekcja Inwestycji, Nadzoru Budowlanego i Przetargéw (IPl) w Dziale
Inwestycji, Przygotowania i Ekonomiki Produkcji (TIP), ktora przedstawia w/w dokumenty
Komisji Przetargowe;.
W zaleznosci od decyzji Zarzadu KWK ,Kazimierz-Juliusz” Sp. z o0.0. i wartosci
zamoOwienia podejmuje ona nastepujace dziatania:

- kompletuje wszelkie niezbedne dokumenty konieczne do przeprowadzenia
postepowania,

opracowuje wspdlnie z zainteresowang komérkg organizacyjng wymagania ofertowe

( za strone formalng wymagan odpowiada IPl, a za strone techniczng komorka

branzowa),



w przypadku przetargu przygotowuje tresé ogloszenia prasowego w porozumieniu
z Przewodniczagcym Komisji Przetargowej po uprzednim uzgodnieniu terminu,
miejsca i trybu postepowania przetargowego,

po podjeciu przez Zarzad Spokki ostatecznej decyzji o wyborze oferty powiadamia
oferentbw o wynikach postepowania i poleca dokonaé¢ zwrotu wadium (gdy byto
wymagane),

wspdlnie z zainteresowang komorkg organizacyjng negocjuje z wybranymi oferentami
jak najkorzystniejsze dla Kopalni warunki umowy, nie gorsze niz uzyskane w
postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia (zlecenia),

uzgadnia z wybranym(-i) oferentem(-ami) tres¢ umowy ha wynegocjowanych
warunkach

i przedktada umowe do podpisu osobom upowaznionym po uprzednim
zaakceptowaniu jej tresci przez Radce Prawnego,

prowadzi wykaz aktualnie obowigzujacych dokumentéw w postepowaniach o
udzielenie zamoéwienia (zlecenia),

przechowuje dokumentacje z postepowan do czasu przekazania jej do archiwum.

Postepowanie o udzielenie zamowienia (zlecenia) przeprowadza Komisja Przetargowa
przedkiadajgc wnioski z postepowania Zarzadowi KWK ,Kazimierz-Juliusz”, za
wyjatkiem zamowien z wolnej reki, ktdrych wykonawcy moga by¢ wybierani bez udziatu
Komisji.

Ostateczng decyzje o wyborze wykonawcy lub dostawcy podejmuje Zarzad KWK
~Kazimierz-Juliusz” Sp. z o.0.

Postepowanie konczy sie z chwilg podpisania umowy z wybranym wykonawcg
(-ami) lub dostawca (-ami).
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§ 3.

Tryby wyboru wykonawcow (dostawcow)

Przetarg — to procedura wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z zasadami
okreslonymi

w art.15 ,Regulaminu udzielania zamowier nie objetych obowigzkiem stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych”.

Przeglad ofert — to procedura wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z zasadami
okreslonymi w art.16 ,Regulaminu udzielania zamowierni nie objetych obowigzkiem
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych”. Wymagania ofertowe moga by¢
sporzadzone w formie uproszczonej. Dokumenty bezwzglednie wymagane od
wykonawcy mozna ograniczy¢ do aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo
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Przetargowa negocjuje warunki oferty i umowy w sprawie przedmiotu zamowienia

(zlecenia) z taka liczbg dostawcow Ilub wykonawcow, ktéra zapewni wybor

najkorzystniejszej oferty, konkurencje oraz sprawny przebieg postepowania, nie

mniejsz @ jednak ni z trzech chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamodwienia (zlecenia) jest tylko dwéch dostawcow lub wykonawcow mogacych je
wykona¢. Negocjacje dotyczy¢ moga zaréwno strony technicznej oferty jak

i ceny.

4.1. Komisja Przetargowa zaprasza do udzialu w negocjacjach wysytajgc zaproszenie,
do co najmniej trzech oferentéw chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia (zlecenia) jest tylko dwoch dostawcow lub wykonawcdédw mogacych je
wykonag.

4.2. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami dostarczane oferentom na réwnych zasadach.

4.3. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez
zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami.

4.4. Z negocjacji Komisja sporzadza stosowny protokoét zawierajacy oznaczenie miejsca
i czasu negocjacji, imiona i nazwiska czionkéw Komisji Przetargowej biorgcych
udziat
w negocjacjach, nazwe i adres siedziby oferenta, oznaczenie przedmiotu negocjacji
i tres¢ dokonanych ustalen.

4.5.Po przeprowadzeniu negocjacji Komisja Przetargowa wybiera oferte
najkorzystniejsza.

Zapytanie o0 cen e — to tryb udzielenia zamdwienia (zlecenia), w ktorym Komisja
Przetargowa kieruje pytanie o cene dostaw lub ustug do takiej liczby dostawcow lub
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przebieg postepowania, nie mniej jednak ni z do czterech .
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dodatkowe negocjacje, a w przypadku zlozenia ofert o tej samej cenie wezwac
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tylko
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§ 4.
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ustugodawcy lub wykonawcy robét sporzadza zainteresowany dziat kopalni zgodnie z
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zamoOwienia podejmuje ona nastepujace dziatania:

- kompletuje wszelkie niezbedne dokumenty konieczne do przeprowadzenia
postepowania,
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w przypadku przetargu przygotowuje tresé ogloszenia prasowego w porozumieniu
z Przewodniczagcym Komisji Przetargowej po uprzednim uzgodnieniu terminu,
miejsca i trybu postepowania przetargowego,

po podjeciu przez Zarzad Spokki ostatecznej decyzji o wyborze oferty powiadamia
oferentbw o wynikach postepowania i poleca dokonaé¢ zwrotu wadium (gdy byto
wymagane),

wspdlnie z zainteresowang komorkg organizacyjng negocjuje z wybranymi oferentami
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uzgadnia z wybranym(-i) oferentem(-ami) tres¢ umowy ha wynegocjowanych
warunkach

i przedktada umowe do podpisu osobom upowaznionym po uprzednim
zaakceptowaniu jej tresci przez Radce Prawnego,

prowadzi wykaz aktualnie obowigzujacych dokumentéw w postepowaniach o
udzielenie zamoéwienia (zlecenia),

przechowuje dokumentacje z postepowan do czasu przekazania jej do archiwum.

Postepowanie o udzielenie zamowienia (zlecenia) przeprowadza Komisja Przetargowa
przedkiadajgc wnioski z postepowania Zarzadowi KWK ,Kazimierz-Juliusz”, za
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Ostateczng decyzje o wyborze wykonawcy lub dostawcy podejmuje Zarzad KWK
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